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OBJETIVO:

Orientar os procedimentos a serem realizados pelos servidores da Divisdo quanto a verificagdo se

as garantias e seguros ofertados pela Contratada atendem as exigéncias estabelecidas no edital de

licitagdo e/ou contrato, bem como o registro no SIAFI, quando necessario.

SIGLAS E ABREVIATURAS:

COOQOF - Coordenadoria de Gestao Or¢amento ¢ Finangas

DIAPEC — Divisao de Analise de Prestacdao de Contas e Eventos Contratuais
DICON — Divisao de Contabilidade

PROAP - Pro-Reitoria de Avaliacdo Institucional e Planejamento

SIAFI - Sistema de Administragdo Financeira
SUSEP - Superintendéncia de Seguros Privados.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
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® Lein.® 8.666/1993. <http.//www.planalto.gov.br/ccivil (03/leis/I8666cons.htm>
® Macrofuncao SIAFI 021126 — Depdsitos em garantia.
® Circular SUSEP 662/2022.

RECURSOS MATERIAIS E TECNOLOGICOS NECESSARIOS:
Computador com acesso a internet, SIPAC-UFGD, SIAFI, SIASG ¢ a rede da UFGD.

RESPONSABILIDADES:

DIAPEC — Analisar o documento ofertado, bem como registrar no SIAFI, quando necessario.
Gestor do Contrato - Exigir a apresentacdo da garantia e encaminhd-la a DIAN, para andlise e
registro.

PROAP - Anuéncia de Nota Técnica emitida pela DIAPEC, em virtude da analise do documento
ofertado.

DICON — Realizar a conformidade de registro de gestdo do registro da garantia no SIAFI.

ETAPAS DO PROCEDIMENTO:

A) Modalidade Seguro-garantia

1. Entrar no SIPAC e selecionar processo que se encontra o pedido de andlise de garantia e/ou
seguro contratual emitido pelo Gestor.
2. Verificar se foi juntado o documento de garantia e/ou seguro ¢ o comprovante de pagamento
(quando ja estiver vencido).

2.1 A garantia pode ser em qualquer uma das modalidades propostas no edital, sendo elas:

seguro-garantia, caucao em dinheiro ou titulos da divida publica e fianca bancéria.

3. Realizar leitura do exigido no edital/contrato ¢ do documento de garantia ofertado.
4. Abrir a planilha de controle de garantias e seguros contratuais e inserir dados para o contrato
ou atualizar as alteragdes contratuais (aditivos e/ou apostilamentos).
5. Realizar leitura da apdlice, verificando se as coberturas exigidas no contrato estdo de acordo
com o exigido em contrato.

5.1. Aqui dever ser avaliado as exigéncias contratuais e o contido na apdlice, bem como se

atentar para as clausulas do que a apolice nao cobre. Também deve ser conferido o seu
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prazo de vigéncia (que geralmente deve cobrir a vigéncia do contrato acrescida de 90 dias)
e valor, de acordo com o contrato.
5.2. Caso ndo conste o plano padronizado da apdlice no processo, deve ser baixado do site
da seguradora e juntar.
5.3. Caso seja preciso corrigir a apolice, o processo deve ser devolvido ao gestor
apontando as corregdes necessarias.
6. Entrar no sitio da Susep e emitir certiddo de registro da seguradora e certiddo de registro da
apolice de seguro-garantia (s6 ha opcdo de consulta de apdlice para a modalidade seguro-
garantia). As certidoes devem ser juntada no processo.
6.1. Sitio para consulta da apolice de seguro-garantia: < https://www2.susep.gov.br/safe/m
enumercado/regapolices/pesquisa.asp>.
6.2. Sitio para consulta de certiddo de registro da  seguradora
<https://www2.susep.gov.br/safe/menumercado/certidoes/emite_certidoes 2011.asp>.
7. Confeccionar Nota Técnica comparando exigido em contrato com apdlice, bem como
solicitando autorizagdo do ordenador de despesa para registro do seguro-garantia no SIAFI.
8. Inserir Nota Técnica no processo, via COOF, ¢ encaminhar 8 PROAP para autorizacdo de
registro no SIAFI.
9. Realizar a comunica¢do ao Gestor e a Contratada da analise do documento, via e-mail e
anexar no processo.
10. Realizar o registro do documento do STAFT (s6 sdo registrados no SIAFI apélice de seguro-
garantia e cau¢do em dinheiro).
10.1. Quando o registro for de apdlice ou cau¢do decorrente do contrato inicial, deve ser
registrado o valor total da apolice ou da caugao.
10.2. Quando o registro for decorrente de alteragdo contratual deve ser verificado se o
objeto da alteragdo ¢ vigéncia e/ou de valor. Quando a alteragao for de vigéncia, nao
precisa ser realizado alteragcdo do registro no SIAFI. Se a alterag@o for decorrente de valor,
deve ser realizado registro no SIAFI, somente do valor que foi acrescentado a apdlice
inicial (ex: Apolice contrato: R$ 100,00. Apolice aditivo: R$ 120,00. Valor a registrar ¢ R$
20,00, tendo em vista que os R$ 100,00 ja se encontram registrados).
10.4. Registro do seguro-garantia no SIAFI (passo a passo), conforme seguintes passos:

10.4.1. Acessar SIAFI WEB, inserindo os dados de acesso CPF e senha:
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10.4.2. Incluir o documento — INCDH:

CAROLINY VESCO
S SIAFl e
I Torusica Cionfgisa Aot T Adcione Favaron.
E @ [Infermacio
¥ (INDU3L) Ndo ee miGuece de werificar et messegens [COMURICA) emviades sere » cus UG Chgae no hatlke "COMUNICA" no rien. acine pane wd-les agon.
!
1

Digar "INCDH" & apertar "ENTER";

AP Semsera Inbege b o Adkrenielr o P s o Goreen v Pt

10.4.3. Inserir tipo de documento que se trata de langcamentos

patrimoniais (PA):
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Incluir Documento Habil - INCDH [
[P —

“ Cadge da UG Emteate:  Nome de UG Emitente. Mosta
1sesoz|ig FUNDACAQ UNVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (R3)

fae * Tip? e Documénia Humero Ot

Tnio
17 [l C: LANCAMENTOS PATRIMONIAIS [
el <]
T I N T

~Tipe de dacumente: P2
~Em yeguida, pene canfirmar

10.4.4. Inserir dados basicos:

-
Comea  Comgawhoumo e e Cainy

Incluir Decumente Habil - INCDH

Téoo s UG Emiee.  Nome i US Emieni vosah
154502 FUNDACAD UMVERSIDADE FED D4 GRANDE DOURADOS REAL RS
sne eaetemmenn T e e
2 " LANGANENTS PATRIMONIALS :
P bmrcuos Cocatien T agemis 7 Pasceris e Ragsis
T T
UG Pagacry:  Nome 6o UG Faasorn Fwwma o Orgem - cédige da UG pagadora: 154502 - UFGD;
(4D LNVERSIDADE FED. DA GRENDE DOURADOS cAR.STH ~ Data de emissBe: do dia co langamento;
“Dwea de Enasdo Condicd Do de Veecimanic:  Tas de b Pricessa; A “Vilar g0 Docurnu: -CNPL da el
- — R E [ Casande aparega, 0 CNPJ estd incorrets ou o credor ndo estd
cadastrado;
e oo Crue N do 5
{7 PAIRCDIESEL COMERCIO E SEFVICOS AUTOMOTIOS L - processo; ’
- Valor apalice; Por fim, clicar em "INCLUIR"

e

Bados do Documantos de Origom
[ —

0

Documentos Hibeis Relscionans
C L L ea——

farnagen Adesnan

| Combra Dudes Baskss | J Descatar

10.4.5. Confirmar dados basicos:
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| Apas preencher a Otservagio, dique em "Confirmar dados basicos™ ]
iC—.
10.4.6. Preencher aba outros langamentos, sendo o codigo da situagdo de
registro LDV 053 — apropriacdo de garantias/contragarantias recebidas:
U Comncs Gonbura Asesso i Ascionar Faviks oW,
Incluir Documento Habil - INCDH @ s

* Camps S proanchmest: skigRinn

“Chiigo da LG Emitente  Nore da UG Emitente Moads ~Apds confimar cs i "Qutros Lang
154502 FUNDACAQ UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (RS) « No campo *Situagic”, digite "LOVO53" @ aperte em confirmar.
|
Ay *Tpo de Documento:  Tiul Wimem DH
2023 PA LANCAMENTOS PATRIMOMIAIS
¥ Prenchmento Obigsibro 7 Regateds 7 Perdecteds Registo
‘Dados Basica) | Outroz Langamantss  fontm do Qucky | Resumo
TotoldaAba 2,00

CODIGOS: [SEGURO GARANTIA] CODIGOS [CaUCAD,

LDVES3 - aprapriacio LoVDsa - balka

‘ T T N

RO - apropriagio  CRD13S - devolugia

10.4.7. Preencher Inscri¢do genérica (geralmente o n° da inscrigdo
genérica ¢ gerado quando hd o registro do contrato no SIAFI,

encontrando-se logo apds o contrato):
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11110110%
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Tipo de Documenio.  Tiulo: Nimero DH

e
2m PA LANGAMENTOS PATRIMCNIAS (s
¥ Srmsncnmentn oasgatian BT —— gisms
"Dasés Biwcos  Dubos Larcamentcs | Cestrode Cuso | Resur
Total 4a Aba 040
T W Regevace

Shiacky  Nome 8 Siuacke:

LDVUS3  APROPRIACAD DE GARANTIASCONTRAGARANTIAS RECEBIDAS

* CHPY CPF,UG I30u000  * gl éo Oorantics/Cankagursstas Recobidas “ualar

5 ; s [
R a—— | —

Cussnvaio

Ma aba outros langamenios deve

ser informado a Inscrigio

Genérica, que serve para realizar

o registro por contrato e n&o por
NPJ

11. Consultar conta de registro de seguro-garantia no SIAFI, para conferir se o valor foi
registrado.

11.1. Acessar sistema SIAFI, CONRAZAO, conta 811110110 — Seguros-garantia a

executar.

12. Capturar a tela da Nota de Langamento no Sistema (NS) gerada e juntar no processo.

13. Enviar processo para conformidade de registro do seguro-garantia.

14. Atualizar planilha de controle de garantias e seguros contratuais, localizada no endereco: \\
galileu\PROAP-COOF\DIVISAO DE ANALISE\Garantias Contratuais.

15. Atualizar planilha de controle de atividades realizadas pela Divisao.
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Gestor do Contrato

DIAPEC

]—F\ Houve aceite da apélice?

sim

cooF

Anilise e registro de garantia contratual - Seguro- garantia (POP 03)

PROAP

B) Modalidade caucio em dinheiro

1. Entrar no SIPAC e selecionar processo que se encontra o pedido de analise de garantia e/ou
seguro contratual emitido pelo Gestor.
2. Verificar se o comprovante de cau¢do em dinheiro consta no processo.
2.1 A garantia pode ser em qualquer uma das modalidades propostas no edital, sendo
elas: seguro-garantia, cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica e fianca bancaria).
3. Realizar a leitura do exigido no edital/contrato e conferir o comprovante de deposito da
caucdo em dinheiro.
3.1. Quando a modalidade escolhida ¢ caucao em dinheiro, faz-se necessario conferir
somente o valor depositado.
4. Abrir a planilha de controle de garantias e seguros contratuais e inserir dados para o contrato
ou atualizar as alteragdes contratuais (aditivos e/ou apostilamentos).
5. Confeccionar Despacho quanto a regularidade do depodsito da caucdo. Trata-se de redagdo
simples, verificando apenas o valor depositado em relagdo ao exigido em contrato.
6. Inserir despacho no processo, via COOF, e encaminhar 8 PROAP, para anuéncia.
7. Realizar o registro do documento do SIAFI (s6 sdo registrados no SIAFI apolice de seguro-

garantia e caucao em dinheiro).
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7.1. Quando o registro for de caugdo decorrente do contrato inicial, deve ser registrado o
valor total da caucao.

7.2. Quando o registro for decorrente de aditivo de valor deve ser registrado somente o
valor da diferenca relativa ao acréscimo do valor.

7.3. Os registros de caugdo em dinheiro podem ser consultados no SIAFI, CONRAZAO,
conta contabil: 111111903 (demais contas — Caixa Econdmica Federal).

7.4. Registro da caug¢do em dinheiro no SIAFI, conforme segue:
7.4.1) Preencher com o comando INCDH no SIAFI “tela azul”, para incluir um novo
documento habil;
7.4.2) No campo TIPO DE DOCUMENTO, preencher com PA e ird surgir o titulo
LANCAMENTOS PATRIMONIALIS e apds esse passo, clicar em confirmar;
7.4.3) Preencher o campo PROCESSO, contendo todos os caracteres, como no
exemplo: 23005.123456/2017-00;
7.4.4) Preencher o campo VALOR DO DOCUMENTO, com o valor da caugdo
ofertada;
7.4.5) Preencher o campo CODIGO DO CREDOR, com o CNPJ da empresa que
ofertou a caugéo;
7.4.6) Preencher o campo OBSERVACAO, indicando o motivo do registro, a
modalidade da caugdo ofertada, o objeto do contrato, o nlimero do contrato, o nimero
do processo, a empresa caucionaria, o nimero do banco, operagdo do banco ¢ conta do
banco em que se efetuou o deposito, como no exemplo abaixo:

APROPRIACAO DE GARANTIA OFERTADA NA MODALIDADE CAUCAO
EM DINHEIRO, REF. AO CONTRATO DE CESSAO ADMINISTRATIVA DO
DE USO DE BEM PUBLICO DESTINADO A EXPLORACAO ECONOMICA
DO RESTAURANTE UNIVERSITARIO - CONTRATO 12/2016 - PROCESSO
23005.000062/2016-42 - CAUCIONARIO: PRATO CERTO ALIMENTACAO E
NUTRICAO EIRELLI EPP - BANCO: 104 - AG: 2054 - OP. 08 - CONTA 101-0

7.4.7) Apbs o preenchimento dos dados elencados nos passos anteriores, clicar em

CONFIRMAR DADOS BASICOS. Abaixo, o PRINT da tela do SIAFI, como modelo:
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0| S - Sitemalntegado .
Incluir Documento Habil - INCDH @) Auca

» Campo de preenchimento cbrigatério

“Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
154502 FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (RS)
Ano: “Tipo de Documento: ~ Titulo; Nimero DH.

2017 PA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS

¥ Presnchimento Obrigatério ™ Registrada ™ Pendents de Registio

7 Dados Basicos | Outros Langamentos | Resumo

“Codigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem

[52s07)jg) FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS CPRSTN

*Data de EmissZo Contabil:  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio: Processo Ateste: “Valor do Documento
[es/05/2017] 7 [ | [ 0,0000] [2300s004282. /2016-45] [ T [ 3.639
Cigo do Credor Nome do

Credor:
[13777340000175][@]  RENOVA CONSTRUCOES E PAISAGISMO LTDA ME - ME

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data d Emisséo Nimero Doe. Origem Valor
incluir || Alterar Copiar Excluir
Documentos Habeis Relacionados Tramite
0 mero Doc. ad
ncl te Copi Excluir

*Observagio

REROPRIAGAO DE GARANTIA OFERTADA NA MODALIDADE CAUGRO EM DINHEIRO, REF. A0 CONIRATO DE CESSAO ADMINISTRATIVA DO DE USO DE BEM POBLICO DESTINADO & ECONGHICA DO REST: s ~ CONTRATO 12/2016
[PROCESS0 23005.000062/2016-42 ~ CAUCIONARTO: PRATO CERTO ALIMENTACAO E NUTRICAO EIRELLI EPP - BANCO: 104 - AG: 2054 - OP. 08 - CONTA 101-0

Informagdes Adicionais

Confirmar Dados Basicos || Allerar | | Descartar

0759
05/05/2017

< 1% i)

7.4.8) Apos a efetivagdo dos passos descritos acima, deve-se clicar na aba OUTROS
LANCAMENTOS;

7.4.9) No campo SITUACAO, digitar CRD130, que é APROP. NUMERARIO EM
OUTROS BANCOS CONTRA DEPOS. DE TERCEIROS E CAUCOES CP/LP, e clicar
em confirmar; OU No campo SITUACAO, digitar CRD135, que ¢ DEVOLUCAO DE
NUMERARIO EM OUTROS BANCOS CONTRA DEPOS. DE TERCEIROS E
CAUCOES CP/LP, e clicar em confirmar;

7.4.10) Ap6s mudar a tela, digitar no campo FONTE DE RECURSO (0190000000), a
fonte que ja esta indicada nos parénteses, 0190000000;

7.4.11) No campo BANCO, digitar a agéncia correspondente, que no caso da CEF, ¢ 104;
7.4.12) No campo DEPOSITOS DE TERCEIROS E CAUCOES DE CURTO OU
LONGO PRAZO, digitar nos campos 2.1.8.8.1.0.4.02, que possui o titulo DEPOSITOS E
CAUCOES RECEBIDOS;

7.4.13) No campo BANCOS CONTAS MOVIMENTADO - DEMAIS CONTAS,
preencher com o final 03, caso seja CEF, possuindo o titulo DEMAIS TiTULOS —
CAIXA ECONOMICA FEDERAL;

7.4.14) No campo AGENCIA, digitar a agéncia em que foi efetuado o depésito caugio,
conforme comprovante apresentado;

7.4.15) No campo CONTA, digitar a conta em que foi efetuado o depoésito caugdo,
conforme comprovante apresentado;

7.4.16) No campo VALOR, digitar novamente o valor da caucdo ofertado;
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7.4.17) Apos esses passos, clicar no botdio CONFIRMAR, como no exemplo abaixo:

S pr pP-ac &5 SIAFL - Sistema Integrado d... %

Arquive Editar bdbir Favoritos Feramentas _Ajuda

Sistema: SIAFI20M7 Exercicio: 2017 | Verséo 5. sair @
ANDERSON

65":":' R
P T 1
Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda
* Campo de preenchimente obrigatério
*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
154502 FUNDACAQ UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS REAL (R$)

“Tipo de Documento Nimero DH:
PA -

Ano: Titulo:
2017 LANCAMENTOS PATRIMONIAIS

¥’ Preenchimento Obrigatério Registrada ™ Pendente de Registro

[Dados Bésicos | Outros Langamentos | Resumo

Total da Aba 0,00

ltem Registrado

Situagdo Nome da SituagZo:
CRD130 APROP. NUMERARIO EM OUTROS BANCOS CONTRA DEPOS. DE TERCEIROS E CAUCOES CPILP

* Fonte de Recurso (0190000000)  * Baneo  * Depésitos de Terceiros e Caugdes de curto oulongo prazo  * Bancos Contas Movimento - Demais Contas ~ * Agéncia  * Conta “Valor

Eoslle) Eoreseeios.osllg) Eri-iaas.]a)

Confirmar | | Descartar
“Observagio

[REROPRIAGED DE GARANTIA OFERTADA NA HODALTDADE CAUGAO EM DINHEIRO, REF. A0 CONTRATO DE SERVIGOS CONDNS DE ENGENAARTA FARA EXECUGAO, SOB DEWANDA, DOS
92/2016-45 - CAUCIONARIO: RENOVA CONSTRU

0S DE CONSERTO, CONSERVAGAO, DEMOLICAO SUBSTTUICHD, OPERAGED,
S E PAISAGISMO LTDA - EANCO: 104 — AG: 1108 - OP. 10 - CONIA 178-0

REPARO, ENTRE OUTRO, INCLUINDO FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA E MATERIATS - CONTRATO 05/2017 — PROCESSO 23005 .0(

salvar Rascunho | Verificar Consisténcia | - 00
SIAFI - Sistema Integrado de Administragio Financeira do Govermo Federal

7.4.18) Ira aparecer uma nova tela, como a abaixo, devendo-se clicar em VERIFICAR

CONSISTENCIA;

7.4.19) Caso ndo ocorra nenhum erro, basta fechar a tela de verificagdo de consisténcia e
clicar no botdo REGISTRAR;

7.4.20) Se ocorrer tudo certo, ird aparecer o numero da NS, devendo se seguir
diretamente para o passo de numero 26, contudo, pode dar erro com a seguinte mensagm:
(0182) DOMICILIO TEM QUE SER = CONTA PRINCIPAL OU OUTRAS CONTAS,

conforme PRINT abaixo:
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e

y < SIAFL-Sistema Integrado de. % |\ 4

€

sfitesouro.govr

wBe 9 ¢ s =

Incluir Documento Habil - INCDH

9 Verificagio de Consisténcia 2]
Resumo

[l

Dados Basicos | Outros Langamentos

Relatério de Verificagdo

Violagdes de Validagdo
o =

08:43
DO 5o

7.4.21) Caso ocorra a mensagem acima, devera ser incluso a conta no SIAFI “tela preta”,
utilizando-se comando >ATUDOMBAN;

Tt 970wty T T |-
Arquive Editar Exibir Comunicagio Acges Ajuda
ERrREeRYE 2lane @ O

__ SIAFI2017-TABAPOIO-DOMBAN (DOMICILIO BANCARIO)
08/05/2017 10:54

USUARIO: ANDERSON

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

)

-> ATUDOMBAN ATUALIZA DOMICILIO BANCARIO
)

-> CONDOMBAN CONSULTA DOMICILIO BANCARIO

COMANDO:
PF3=SAI PF12=RETORNA

l10/016

~ [—== [161.148.40.20023000 [ 128

o5t ||
PO g |
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7.4.22) Devera ser inserido a UNIDADE GESTORA, que ¢ 154502 e o campo
GESTAO com o ntimero 26350, como na tela abaixo e clicar ENTER:

__ SIAFI2017-TABAPOIO-DOMBAN-ATUDOMBAN (ATUALIZA DOMICILIO BANCARIO)
08/05/17 10:55 USUARIO : ANDERSON

UNIDADE GESTORA
GESTAO

PF1=AJUDA PF3=5AI
(0051) PF9 NAO PODE SER UTILIZADA NESTA TELA

uaf+ a 06/821

0955 ||
SO0 l

7.4.23) Clicar na op¢do A de alteracdo e apds clicar a tecla ENTER:

[ Terminal 3270 - A - AWVARSYS]
Ed C

__ SIAFI2017-TABAPOIO-DOMBAN-ATUDOMBAN (ATUALIZA DOMICILIO BANCARIO)
08/05/17 10:57 USUARIO : ANDERSON

OPCAO : 0 - (A - ALTERACAD E - EXCLUSAO)

UNIDADE GESTORA : 154502 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
GESTAO : 26350 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS

BANCO AGENCIA

UNICA 0e1
ALTERNATIVA

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA

y.qﬂl+ a 04/021
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7.4.24) Ira aparecer a tela abaixo, devendo ser incluso no campo disponivel o
banco, agéncia e conta, como no exemplo abaixo, clic ando-se ENTER apos a
confirmagdo dos dados;

C=RI0R

__ SIAFI2017-TABAPOIO-DOMBAN-ATUDOMBAN (ATUALIZA DOMICILIO BANCARIO

08/05/17

OPCAO

UNIDADE GESTORA

GESTAO

PRINCIPAL

BCO
104
104
748
104
104
104
104
104
104
104
104

10:58

USUARIO : ANDERSON

- (A - ALTERACAO E - EXCLUSAO

154502 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS

: 26350 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FED. DA GRANDE DOURADOS
BANCO
OUTRAS CONTAS

AGENCIA CONTA BCO

0667
2054
0900
2228
0125
2234
2228
0562
2862
0562
0562

13

1010
9113
712
180
383

543
647

104
104
104
104
104
104
104
104
104

1043 104
1035 104

PF1=AJUDA PF2=CONTINUA PF3=SAI

Y 'S sia - sistema Inegrado de ¥

€ Te tesouro.govibr

Incluir Documento Habil - INCDH

AGENCIA :

AGENCIA CONTA

0562
0562
0562
0562
0562
0562
0562
0562
0562
0562
0562

CONTA :

AGENCIA CONTA

1027 0562 1181

993

1213

1108 1780_

1132
1086
1094
1124
1116
1140
1158
1175

PF12=RETORNA

12/074

~ == [15104. 4020023000 | 128

-
Elo(C] Jelo[w] NN I SSD. / E NETTT

7.4.25) Devera confirmar a alteragdo com a letra S de sim;

7.4.26) Apos o procedimento de inclusdo, retornar ao SIAFI “tela azul” e
registrar novamente a caugdo, devendo aparecer a tela abaixo:

9 Resul

Nimero do

o Lancar

154602/20171

tado do Registrar

Humero do Doc. Contibil

NS001873

Documento Gerado

origem

Elo|c | [elo|x] M S D, I T
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8. Capturar a tela da Nota de Langamento no Sistema (NS) gerada e juntar no processo.
9. Enviar processo para conformidade de registro da caugdo.
10. Atualizar planilha de controle de garantias e seguros contratuais.

11. Atualizar planilha de controle de atividades realizadas pela Divisao.

comprovante de
depésito da
caugio
Solicitar Juntar Solicitar
garantia
documentos no registro a
contratual a rocesso DIAPEC
Contratada i

Gestor do Contrato

@_)O

e Realizar registro Devolver
o o, da caugio no processo ao
locumentagio S " Gestor

Registro de
caugio no SIAFI

Analise e registro de garantia contratual - Caugao em dinheiro (POP 03)
DIAPEC
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